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Положение об информационном центре

1. Общие положения.
1.1 Информационный центр создается в Муниципальном бюджетной общеобразовательном учреждении муниципального образования «Город Архангельск» «Средняя общеобразовательная школа № 8» в целях:
· удовлетворения потребностей педагогического коллектива, учащихся, их родителей в оперативном предоставлении информации;
· создания каталогов учебных информационных материалов и баз данных, нормативно-правовых документов;
· внедрения новых информационных технологий в преподавании различных предметов;
· накопления и тиражирования различных информационных материалов;
· наиболее полного использования возможностей корпоративных сетей образования всех уровней, глобальных сетей России и всего мира. 
1.2 Центр является субъектом организационной структуры образовательного учреждения, реализующий свою комплексную программу. 
1.3 Центр функционирует на основании Закона Российской Федерации "Об образовании", нормативных документов Министерства образования РФ, Устава ОУ.

2. Направление деятельности. 

2.1 Организация структуры Центра обеспечивает ее деятельность в следующих взаимосвязанных направлениях:
а) методическое обеспечение деятельности ОУ;
б) техническое оснащение учебного заведения средствами ТСО и обслуживание средств ВТ;
в) повышение квалификации сотрудников ОУ;
г) программно-методическое обеспечение;
д) информационное обеспечение;
е) функционирование поста электронной почты или доступа к Internet;
ж) проведение мероприятий по информационной безопасности.
2.2. Конкретные виды деятельности определены в Плане работы информационного центра.

3. Структура управления и организационная структура Центра. 

3.1 Структура Центра, его подразделений (состав оборудования, кабинетов и помещений) определяются руководителем образовательного учреждения. 
3.2 Обеспечение деятельности осуществляется заместителем директора по ИТ.
3.3 В состав Центра входят принадлежащие ему два кабинета информатики, библиотечные фонды (основная школа), кабинеты, содержащие ТСО (основная школа), электронная почта и доступ к Internet, оборудование локальной сети ОУ, оборудование для тиражирования печатных материалов.
3.4 Время работы кабинетов информационного центра определяется расписанием (см. Расписание работы кабинет 39, Расписание работы кабинета 38).
4. Финансирование, материально-техническое обеспечение.
4.1. Центр содержится за счет целевых бюджетных ассигнований, включаемых в базовое финансирование ОУ, и внебюджетных поступлений (спонсорской помощи, благотворительного фонда, поступлений от предоставляемых услуг). 
4.2. В структуру школьного информационного центра входит следующий минимальный набор оборудования с соответствующим наполнением:
· общая локальная сеть ОУ, соединяющая компьютеры в кабинетах, библиотеке, кабинете ТСО;
· библиотека с читальным залом (в основной школе и в филиале), фондом книг, учебников, периодики, фонд видеофильмов, аудиозаписей, оборудованием для тиражирования материалов (ксерокс, принтер, сканер), компьютером с доступом в Internet.

5. Порядок утверждения Положения и внесения в него изменений.

5.1 Положение об информационном центре рассматривается и утверждается на Совете школы и руководителем образовательного учреждения.
5.2 При необходимости в Положение о Центре могут быть внесены изменения и дополнения по инициативе администрации ОУ, согласованные с заведующим Центром.
5.3 Положение вступает в силу с момента его утверждения Советом школы и руководителем образовательного учреждения. 


